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Universidad Latina de Costa Rica
Rectoria

RESOLUCION N° 2019-134

En gjercicio de las potestades que me han sido conferidas como Rectora de la Universidad
Latina de Costa Rica y,

CONSIDERANDO

1. Que en sesion N° 852-2019, el Consejo Nacional de Ensefianza Superior
Universitaria Privada (CONESUP), aprobd la nueva normativa de la Universidad
Latina de Costa Rica.

2. Mediante Decreto N° 052 del 10 de abril de 2019 se dispuso la aplicaciéon de esta
norma.

RESUELVE:
1. Declarar la vigencia del presente Reglamento Académico a partir del 13 de mayo de
2019.

2. Declarar su aplicacion es de acatamiento obligatorio para toda la Universidad.
3. Derogar la Resolucion N°¢ 2017-003.

Comuniquese. San José, a los diez dias del mes de abril de 2019-,
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REGLAMENTO ACADEMICO

CAPITULO I. NATURALEZA DE ESTE REGLAMENTO

ARTICULO 1: DESCRIPCION.

En este Reglamento se regula el régimen juridico — académico al que estan sujetos los
estudiantes y docentes de la Universidad Latina de Costa Rica, en adelante referida como
“la Universidad”. Se regula el proceso de ensefianza — aprendizaje, los derechos y deberes
académicos del estudiante, y el sistema de evaluacion. Es deber del profesor y del
estudiante que ingresa a la Universidad, conocer y acatar el Estatuto Organico,
Reglamentos Universitarios, calendario académico, politicas y normativas internas de la

Universidad.

CAPITULO Il. PROCESO DE ADMISION

ARTICULO 2: GENERALIDADES.

Admision es el proceso por medio del cual la Universidad regula el ingreso del aspirante a
una carrera 0 programa académico en cualquiera de las modalidades ofrecidas por la
institucion. El proceso general de admision se fundamenta en el cumplimiento de los
requisitos de ingreso. Cada Facultad o programa de estudios puede tener sus propios

requisitos de admision adicionales, segun la naturaleza de la carrera.

La Universidad podra impartir programas de extension, cursos libres, carreras cortas de
diplomado universitario ya sean terminales o no; carreras tendientes a obtener un grado de
Bachillerato y Licenciatura, y carreras de postgrado en los niveles de Especialidad
Profesional, Maestria y Doctorado. De acuerdo a las autorizaciones de los entes
reguladores en el pais y a los convenios nacionales e internacionales que posea con otras

instituciones de educacion superior, segun la legislaciéon nacional vigente.
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La Universidad ofrecerd variedad de horarios, cursos presenciales, combinados
(semipresencial y virtual), virtuales, no presenciales y tutorias; entre otros, para favorecer
la flexibilidad curricular y facilitar el proceso de ensefianza — aprendizaje de los estudiantes.
Lo anterior de conformidad a las politicas institucionales y de acuerdo con las

caracteristicas especificas de las carreras y cursos.

ARTICULO 3: REQUISITOS DE INGRESO.

Los requisitos de ingreso son:
a. Requisitos de ingreso a carreras de grado.

La persona interesada en ingresar a la Universidad, debe realizar el tramite de ingreso en

la unidad administrativa respectiva y presentar los siguientes documentos y atestados:

1. Cédula de identidad vigente. En caso de ser menor de edad, debera
presentar cédula de menor y realizar la matricula con padre/madre o
encargado y éste presentar su cédula. En caso de ser extranjeros, debe
presentar la cédula de residencia, carné de refugiado o pasaporte vigente.

2. Original y copia del titulo de Bachillerato en Ensefianza Media o su
equivalente. En caso de haber sido emitido en un pais extranjero, dicho titulo
tendrd que presentarse debidamente legalizado y equiparado, por el
Ministerio de Educacion Publica.

Formulario de solicitud de matricula completo y firmado.

Una foto reciente de tamafio pasaporte.

En caso de proceder de otra universidad del pais y si ya ha concluido su
trabajo comunal universitario, debe aportar certificacion reciente, emitida por
el Departamento de Registro de la Institucion de procedencia que indigue las
horas realizadas.

6. En caso de ingresar a la trama de licenciatura y cuando corresponda, debe
presentar original y fotocopia de titulo de grado de bachillerato universitario,

de acuerdo con los requisitos de ingreso aprobados para cada carrera.
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b. Requisitos deingreso a carreras de posgrado.

Para ingresar a estudios de posgrado, el estudiante, debe presentar lo siguiente:

1. Cédula de identidad vigente. En caso de ser extranjeros, debe presentar la
cédula de residencia, carné de refugiado o pasaporte vigente.

2. Original y copia del titulo de Bachillerato en Ensefianza Media o su equivalente.
En caso de haber sido emitido en un pais extranjero, dicho titulo tendra que
presentarse debidamente legalizado y equiparado, por el Ministerio de
Educacion Publica.

Formulario de solicitud de matricula completo y firmado.

Una foto reciente de tamafio pasaporte.

Titulo de Bachillerato Universitario o cuando corresponda el titulo de
Licenciatura, Maestria, Especialidad o Doctorado, de acuerdo con los requisitos
del Plan de Estudio al que se aspira matricular.

6. Constancia de aceptacion emitida por el Director del Programa, con fundamento
en una entrevista, en los casos en que ésta sea un requisito de ingreso.

7. Cuando asi se requiera, el estudiante no podrd matricular cursos de los
programas de posgrado, sin haber aprobado los cursos nivelatorios que sean
requisito de las asignaturas que pretende matricular, de acuerdo con lo aprobado
por el CONESUP al respecto.

8. Cuando el plan de estudios asi lo requiera rendir las pruebas de una segunda
lengua a nivel instrumental u otros requisitos de acuerdo a lo aprobado para
cada plan.

9. La Universidad podra otorgar la suficiencia y reconocer cursos, nivelatorios u
otros requisitos, a un estudiante que haya aprobado y cursado otra especialidad
distinta al area de posgrado que matriculara, siempre y cuando se someta a las
pruebas, segun previo estudio, dictamen realizado por la unidad académica
correspondiente y pago de aranceles correspondientes. Cumpliendo con la

normativa interna existente.
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c. Requisitos para estudiantes provenientes del extranjero.

Los estudiantes que hayan realizado estudios u obtenido titulos en el extranjero, deben
tener en cuenta las siguientes disposiciones de previo a la realizacién de cualquier tramite

de matricula. Para los estudiantes que deseen obtener un titulo universitario:

1. Los titulos, certificaciones y otros documentos emitidos en el extranjero
deben cumplir con los requisitos que establece el ordenamiento juridico
nacional con el fin de establecer su autenticidad.

2. En los casos que lo considere necesario, la Universidad podra exigir
certificaciones adicionales, asi como la realizacion de pruebas que permitan
determinar si el aspirante tiene las competencias requeridas para
matricularse en el programa que ha seleccionado.

3. La Universidad podra solicitar, asimismo, fotocopias o archivos digitales de
imégenes de uno, varios o todos los documentos antes indicados.

4. En caso de estudiantes que hayan obtenido titulos de grado universitario en
el extranjero, éstos deben venir acompafiados del reconocimiento del
Consejo Nacional de Rectores y deben estar traducidos en caso de no venir

en espafiol.

Para los estudiantes temporales y de programas de intercambio, provenientes de otras
instituciones de educacién superior de dentro o fuera del pais, y que no optan por un titulo
universitario otorgado por la Universidad Latina en Costa Rica, se regiran por las normas
internas consultadas a las instancias académicas — administrativas y autorizadas por la
Rectoria. En programas de doble titulacion regira lo correspondiente a cada institucién y

pais.

d. Requisitos para estudiantes provenientes de otras universidades nacionales.
Los estudiantes que procedan de otras instituciones de educacién superior reconocidas, ya
sean publicas o privadas, deben cumplir los mismos requisitos de ingreso, ya sefialados
para los niveles de grado y posgrado. Ademas, toda vez que cumplan con lo dispuesto en
la normativa institucional vigente para dicho proceso; podran solicitar convalidaciones de

materias ya cursadas.
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Las disposiciones generales para la convalidacidon de estudios seran las normadas en el

presente reglamento en el Capitulo V.

CAPITULO lill. MATRICULA

ARTICULO 4: GENERALIDADES.

La matricula es el acto mediante el cual una persona se incorpora a la Universidad y
adquiere o renueva su condicién de estudiante regular, luego de haber cumplido con los
requisitos establecidos. Al quedar matriculado en uno o mas programas académicos,

asume el compromiso de cumplir con todos los reglamentos y normas de la Universidad.

ARTICULO 5: MODALIDADES DE MATRICULA.

Existen dos modalidades de matricula:

a. Ordinaria: La cual se realiza en las fechas sefaladas antes de empezar el periodo

académico definido por la Universidad.

b. Extraordinaria. Que se realiza después del vencimiento de la fecha ordinaria,
segun los plazos definidos por la Universidad, los cuales deben ser respetados por

los estudiantes.

La matricula ordinaria y la extraordinaria, podran realizarse por los medios presenciales o
no presenciales que la Universidad facilite al estudiante. Para efectuar la matricula no
presencial, el estudiante debe utilizar la plataforma que la Universidad provea para tal efecto

y acatar las disposiciones que al respecto le indique.
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ARTICULO 6: SOBRE LOS CURSOS MATRICULADOS.

El estudiante solo podra llevar el curso en el que se encuentre debidamente matriculado.

La Universidad Unicamente reconocerd la nota asignada por el profesor del curso y grupo

en que el estudiante esté matriculado.

El estudiante deberd verificar que se encuentra dentro de la lista oficial de clase del profesor

antes de que finalice el periodo extraordinario de matricula. En caso de que el estudiante

no aparezca en la lista oficial, deber& solicitar a Servicios Estudiantiles y Registro que

identifiquen el origen del problema y normalicen su situacion.

ARTICULO 7: TRASLADOS ENTRE SEDES.

El estudiante regular que desee trasladarse de una sede de la Universidad a otra, debe

cumplir con los siguientes requisitos:

a.

Solicitar ante la Direccion de la Unidad Académica o su equivalente de la Sede
regional, la autorizacion respectiva de traslado.

Una vez autorizado el traslado, la Sede que el estudiante abandona debera enviar
la documentacion relativa a Servicios Estudiantiles y Registro de la Universidad,
para el respectivo refrendo y actualizacion del expediente estudiantil.

El estudiante debe solicitar a la Direccién de la Unidad Académica o su homdlogo,
la correspondiente equivalencia o reconocimiento interno de cursos aprobados de
la sede de procedencia.

Debera cursar en las modalidades en que se imparten los cursos de la carrera en
una determinada Sede.

Cuando se trate de carreras acreditadas el traslado y el reconocimiento dependera
de las politicas establecidas por la Rectoria.

El estudiante de regreso no podra matricularse en una Sede o carrera que se
encuentre cerrada, este podré trasladarse a la Sede donde el plan aiin se encuentra
activo para matricular una vez dado el visto bueno de la Direccion Académica o de
Sede.

El traslado de Sede no tendra costo para el estudiante. Este trdmite se hara efectivo

solo entre periodos académicos, antes del inicio de lecciones.
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ARTICULO 8: CAMBIO DE CARRERA.

Cuando un estudiante decide retirarse formalmente de la carrera en la que esta matriculado,
para realizar estudios en otra carrera de la Universidad, debera efectuar el tramite de

cambio de carrera. Para completar este tramite, el estudiante debe:

a. Solicitar la autorizacién de ingreso a la Direccion de la Unidad Académica, donde
se imparte la carrera a la que desea cambiarse.

b. Una vez que cuenta con la autorizacion, presentarse a Servicios Estudiantiles y
Registro para la validacién del proceso y actualizacion del expediente estudiantil.

c. El estudiante debe solicitar a la Direccion de la Unidad Académica o su
homologo, la correspondiente equivalencia o reconocimiento interno de cursos
aprobados del plan de estudios de procedencia.

El cambio de carrera no tendra costo para el estudiante. Este tramite se hara efectivo solo

antes del inicio de lecciones del periodo académico a matricular.

ARTICULO 9: CAMBIO DE CURSOS MATRICULADOS.
El cambio de curso consiste en que el estudiante solicita retirarse formalmente, para

cambiarse a otro grupo del mismo curso en diferente horario u otro curso del plan de

estudios en el que se encuentre matriculado, para este tramite el estudiante debe:

Solicitar la autorizacion de cambio a la Direccién de la unidad académica.

b. La Direccién de Unidad académica o equivalente, verifica la disponibilidad de
vacantes de acuerdo con la politica de matricula.

c. Una vez que cuenta con la autorizacion, presentarse a la unidad administrativa
correspondiente para hacer el registro de cambio de curso.

d. Cancelar los aranceles respectivos para dicho tramite.

e. Segun lo autorizado para cada carrera y la disponibilidad de la oferta horaria, se
podra solicitar un cambio en la modalidad del curso.

f. Este trdmite solo se podra efectuar en el periodo establecido para ello en el

Calendario Académico.
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ARTICULO 10: RETIRO JUSTIFICADO ORDINARIO.

El retiro ordinario se produce cuando el estudiante decide o deba retirar formalmente el
curso o cursos matriculados en el periodo que la Universidad tiene asignado para ello en el

Calendario Académico. Para este tramite el estudiante debera:;

a. Gestionar ante la unidad administrativa correspondiente el registro del retiro.
b. Cancelar los aranceles respectivos para dicho tramite, segun las politicas

financieras que la Universidad establece.

La solicitud de retiro ordinario la debe hacer el estudiante o su representante legal, éste
altimo cuando el estudiante sea menor de edad o se encuentre imposibilitado para el
tramite, siempre que el representante posea la autorizacion del estudiante, ante la Direccion

de Servicios Estudiantiles y Registro, de manera escrita.

ARTICULO 11: RETIRO JUSTIFICADO EXTRAORDINARIO.

El retiro extraordinario de cursos se produce cuando el estudiante decide retirarse de uno
0 varios cursos, por razones justificadas, fuera del tiempo establecido en el Calendario
Académico. En este caso, no existe devolucion de montos pagados por concepto de
matricula y colegiaturas, de acuerdo con la politica financiera de la Universidad.

El retiro justificado extraordinario no se tomara en cuenta para el céalculo del promedio

académico del estudiante.

La solicitud de retiro extraordinario la debe hacer el estudiante o su representante legal,
éste Ultimo cuando el estudiante sea menor de edad o se encuentre imposibilitado para el
tramite, siempre que el representante posea la autorizacion del estudiante, ante la Direccién

de Servicios Estudiantiles y Registro, de manera escrita.
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ARTICULO 12: RETIRO INJUSTIFICADO.

El retiro injustificado se produce cuando el estudiante:

a. Abandona el curso o tutoria, de acuerdo a la normativa vigente sobre la inasistencia
a lecciones.

b. No se hizo presente a las pruebas y actividades de evaluacion del curso en las
fechas o sesiones previstas.

c. En el caso de los cursos con modalidad virtual, combinada o no presencial, cuando
no presenta actividad alguna en las plataformas digitales, a la tercera semana de
clases, después de iniciado un curso virtual.

d. En este caso, no existe devolucion de montos pagados por concepto de matricula 'y
colegiaturas, de acuerdo con la politica financiera de la Universidad.

La nota que le corresponde al estudiante sera la correspondiente al porcentaje asignado a
cada uno de los rubros evaluados hasta el momento del abandono.

ARTICULO 13: REINTEGRO DE DINERO POR RETIRO JUSTIFICADO
ORDINARIO O EXTRAORDINARIO.

La devolucion del dinero se hara segun lo establecido en la normativa interna que para este

efecto publica la Unidad Administrativa correspondiente.

Solo en casos excepcionales o de fuerza mayor, el estudiante podra, fuera de la forma y
plazos establecidos en el presente reglamento, solicitar la devolucion del monto por
concepto de matricula y cursos, para lo cual debera presentar una solicitud por escrito ante

la Direccion de la Unidad Administrativa correspondiente.
Para determinar si la solicitud de reintegro referente al caso excepcional procede, la

situacion que la produce debera ser valorada por la Decanatura, en conjunto con la

Direccion Académica y las Areas Administrativas de la Universidad.
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ARTICULO 14: DE LA ASISTENCIA A CLASES POR PARTE DEL ESTUDIANTE.

La asistencia a clases se rige por los siguientes criterios:

a. La asistencia a los cursos es obligatoria. Se considerard presente a un estudiante

que permanezca al menos un ochenta por ciento (80%) de la leccion.

b. La ausencia justificada o injustificada a mas de un veinte por ciento (20%) de las
lecciones de un curso dentro de un mismo periodo académico le produciri al

estudiante la pérdida de la asignatura.

c. Las ausencias provocadas por causas justas debidamente certificadas por las
autoridades respectivas, sean éstas médicas emitidas por la C.C.S.S y el INS,

judiciales o administrativas, seran justificadas en los siguientes casos:

1. Enfermedad personal.
2. Enfermedad grave o muerte de algin miembro de la familia hasta segundo
grado de consanguinidad.
Matrimonio del estudiante.
Nacimiento de un hijo del estudiante.
Otras razones de fuerza mayor, siempre que a criterio de la Direccién de la

Unidad Académica sean aceptadas y estén debidamente documentadas.

d. Cada carrera podra establecer regulaciones propias para la asistencia a clases,
practicas, campos clinicos, talleres, trabajos finales de graduacion, laboratorios o
internados fuera de la institucién, segin se requiera para el cumplimiento de sus

objetivos especificos.

e. El estudiante tendra un plazo maximo de 8 (ocho) dias habiles para justificar su

ausencia, y esta debe ser por escrito.
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En el caso de los cursos que posean una modalidad no presencial o semipresencial, estos
estaran normados por la Politica Interna de Educacion Virtual o en su defecto lo estipulado

en los programas del curso.

ARTICULO 15: DE LA REPROBACION DEL CURSO POR AUSENCIAS.

El profesor debera comunicar al estudiante que ha reprobado el curso cuando éste haya
superado el veinte por ciento (20%) de ausencias justificadas o injustificadas. El estudiante
tiene derecho a decidir si continGa asistiendo a las lecciones, pero no a realizar las pruebas
correspondientes. Para el calculo de la nota del curso, se consideraran Unicamente las
actividades de evaluacién que el estudiante haya completado antes de llegar al maximo de
ausencias justificadas o injustificadas, considerando los pesos de estas actividades en la

evaluacion general o final del curso.

ARTICULO 16: DEL HORARIO Y JORNADA DE CLASES.

En relacion con el horario y jornadas de clase se consideran los siguientes elementos:

a. Carga académica maxima.
El estudiante matriculara las asignaturas de acuerdo con lo establecido en el plan
de estudios relativo al ciclo correspondiente y segln la carga académica prevista.
En casos de excepcion, un estudiante podra solicitar una carga mayor. A tal efecto
deberé presentar la solicitud al Director de la Unidad Académica para su aprobacion
o rechazo, la Unidad Académica debera resolver segin la normativa vigente.

b. Horas lectivas por curso.
La cantidad de horas lectivas semanales correspondientes a cada curso sera
definida de acuerdo con la carga académica aprobada por el Consejo Nacional de
la Educacion Superior Universitaria Privada, en adelante CONESUP, para el curso

correspondiente.
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Una hora lectiva equivale a cincuenta (50) minutos efectivos de clase. Cada curso
tiene la cantidad de horas tedricas y practicas, que corresponde a los créditos y a la
distribuciéon de horas contempladas en el plan de estudios aprobado por el
CONESUP. Cuando exista una necesidad imperiosa en la distribucion de las horas,

la Universidad debera informar al CONESUP o al SINAES, segun corresponda.

c. Horario de los cursos.
Al momento de matricular, el estudiante conocerd, el horario respectivo para cada
curso. De acuerdo con lo que estipule la Universidad, sera informado en caso de
gue el curso incluya un receso, el cual no podra superar los 10 minutos por hora de

clase recibida y no estara contemplado dentro del tiempo efectivo de clase.

Al afio un curso debera ofertase al menos una vez, y en el horario establecido por
la Direccion de la Unidad Académica o de la Direcciébn de Sede de acuerdo al
calendario académico anual. En el caso de las carreras o Sedes que cierren o de
las carreras que modifiquen sus planes, los estudiantes deberan normarse por lo
establecido en los planes de transicion o planes remediales administrados por las
areas encargadas.

d. Ndmero de sesiones por curso.
Los cursos regulares de pregrado, grado y posgrado deben ser programados para
cubrir, en el periodo académico respectivo o su equivalente, el nimero de sesiones
estipuladas en el programa de curso, aprobado por el CONESUP o SINAES, y de
conformidad con lo establecido en la Nomenclatura de Grados y Titulos de la

Educacion Superior Universitaria. Para tal fin, se establecen las siguientes normas:

1. En el periodo lectivo y dentro de las sesiones se deben incluir las evaluaciones
propias del curso, excepto en los casos de cursos colegiados.

2. Seran considerados como dias feriados Unicamente aquellos que hayan sido
declarados como tales por ley. En el caso de Posgrados lo anterior se regira por
el calendario académico correspondiente al periodo.

3. Por situaciones de fuerza mayor podra realizarse la reposicion de una sesion

con el acuerdo de la mayoria simple (la mitad mas uno) de los estudiantes
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matriculados y el profesor. El plazo para la reposicién no debera sobrepasar las
dos siguientes sesiones 0 su equivalente.
4. Se deben considerar las politicas de Rectoria para los planes de transicion o

remediales para el cierre de carreras o sedes.

e. Definicion de fechay hora para evaluaciones

f.

1. Lafechay hora de cada evaluacion, debera ser conocida por los estudiantes
con al menos ocho (8) dias naturales de antelacion.

2. En caso de que el profesor no haya programado la evaluacién con ocho (8)
dias de antelacion, la fecha debera fijarse por medio de un acuerdo suscrito
por mayoria simple (la mitad mas uno) de los estudiantes matriculados y el
profesor. El plazo para lograr dicho acuerdo no deberé sobrepasar las dos
siguientes sesiones 0 su equivalente.

3. En los cursos que se realizan pruebas colegiadas, el estudiante y los
profesores deben acogerse al cronograma y horario establecido por la
Universidad.

Crédito.

El Crédito se considera como la unidad valorativa que equivale a tres horas reloj
semanales de trabajo del estudiante, durante 15 semanas 0 su eguivalente,
aplicadas a una actividad que ha sido supervisada, evaluada y aprobada por el

profesor.

Periodo académico

La Universidad define los periodos académicos correspondientes y los publica en el
Calendario Académico que esta disponible, para los estudiantes, en la Oficina de
Servicios Estudiantiles y Registro. La Universidad podra establecer otros tipos de
periodos académicos de acuerdo con los requerimientos de sus Programas de
Posgrados, diplomados, grados, programas de Extension Universitaria, cursos libres

y actividades académicas de sus Facultades en general.
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CAPITULO IV. EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

ARTICULO 17: DISPOSICIONES GENERALES.

Los siguientes son los aspectos fundamentales que la Universidad establece para orientar

la evaluacién de los aprendizajes:

a. La evaluacién de los aprendizajes se rige por las disposiciones generales
establecidas por la Universidad y por las especificas contenidas en el programa
del curso, que debe haberse comunicado a los estudiantes matriculados en el

periodo ordinario y extraordinario al inicio del curso.

b. De acuerdo con lo que dictan las disposiciones generales establecidas por la
Universidad, la evaluacion es una actividad esencialmente disefiada para
comprobar los conocimientos, habilidades y actitudes adquiridos por la persona
durante el curso, cumpliendo con ello dos funciones fundamentales: Apoyar el
monitoreo del aprendizaje por parte del estudiante y determinar en qué medida
se cumplen los objetivos de aprendizaje. En ambos casos, la evaluacién no es
un fin en si mismo, sino un proceso que facilita la toma de decisiones. Los
profesores y estudiantes deben observar esta doble funcién y favorecer
acciones para que se den en la experiencia de aprendizaje de los diferentes
cursos del Plan de Estudios.

c. Los docentes no podran realizar modificaciones unilaterales al programa del
curso, ni a las formas de evaluacion, sin la autorizacion previa de la Direccién

de la Unidad Académica correspondiente.
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ARTICULO 18: NORMAS DE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES.

La evaluacion de los cursos de grado, se rige por las normas siguientes:
a. Las calificaciones se cuantifican en una escala de 0 a 100, sin decimales.

b. Los cursos de grado, salvo las excepciones que se plantean en esta u otras

normativas académicas, se aprueban con nota igual o superior a setenta (70).

c. El estudiante que obtiene un promedio final inferior a sesenta (60) debe repetir el

curso.

d. El estudiante que obtiene un promedio final igual o mayor a sesenta (60) y menor a
setenta (70), tiene derecho a una prueba extraordinaria, en los niveles de Bachillerato y
de Licenciatura. Esta evaluacion se realiza antes de iniciar el siguiente ciclo lectivo. En

este caso es necesario cancelar un arancel con antelacion.

e. El estudiante que no realice la prueba extraordinaria en la fecha que fuere
establecida, debe realizar nuevamente el curso. Hay excepcion a esta norma segun se
dispone en este Reglamento, cuando anteceden causas justificadas de ausencia. La
justificacion deberd presentarse ante la Direccién de la Unidad Académica o la
Coordinacién General de Sede Regional, dentro de los ocho dias habiles siguientes a
la fecha en que se aplicé la evaluacién. Si se acepta la justificacion, el estudiante tiene
derecho a presentar la prueba extraordinaria, la cual sera reprogramada por una Unica

vez.

f. El examen extraordinario se aprueba con nota minima de setenta (70) y es ésta la nota
que se acredita como promedio final del curso ante el Departamento de Servicios
Estudiantiles y Registro, independientemente de si el resultado final de dicha prueba

haya sido superior.

g. Las pruebas de grado y los trabajos finales de graduacién en sus diversas

modalidades, se aprueban con calificacion superior o igual a ochenta (80) por ciento.
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h.  La evaluacién de los cursos de las carreras del area de la salud que se imparten en
clinicas, hospitales y otros recintos, se rigen por los programas de cada curso,

reglamentos y los protocolos especificos establecidos para dichas carreras.

i. La prueba por suficiencia se aprueba con calificacion superior o igual a ochenta (80)

porciento.

j- En el caso de otras actividades académicas establecidas como requisitos de ingreso o
graduacion de los planes de estudio, programas de investigacion y extension
universitarias, tendran un sistema de evaluacion y la nota de aprobacion minima sera
70, salvo que se indique otro puntaje en la politica que genere la Rectoria o en el

programa de curso cuando lo especifique.

k.Los seminarios de graduacion o investigacion, en los que se desarrolle cualquiera de
las modalidades de graduacién; aprueban un curso con nota final superior o igual a
ochenta (80). En caso de obtener un promedio inferior el estudiante deberé repetir el
curso, la opcién de prueba extraordinaria dependera de lo normado por cada Escuela'y
aprobado por la Rectoria. Cada modalidad de trabajo final de graduacién contara con

sus respectivos lineamientos y procedimientos internos.

La evaluacion de los cursos de posgrado, se rige por las normas siguientes:

a. Los estudiantes de Maestria o de Especialidad, aprueban un curso con nota final
superior o igual a ochenta (80). En caso de obtener un promedio inferior el estudiante
debe repetir el curso, ya que no hay derecho a una prueba extraordinaria.

b. Las pruebas de grado y los trabajos finales de graduacion en sus diversas modalidades,
se aprueban con calificacion superior o igual a ochenta (80) por ciento. Cada modalidad
de trabajo final de graduacion contard con sus respectivos lineamientos y
procedimientos internos.

c. Enlos cursos de Doctorado, la nota minima de aprobacion estara definida para cada
programa, de acuerdo con lo que haya sido aprobado por el CONESUP. Para estos

Cursos no se realizan pruebas extraordinarias.
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ARTICULO 19. REPETICION DE CURSOS REPROBADOS.

Se deben considerar los siguientes criterios en torno a la repeticion de cursos reprobados:

a. Todo estudiante de la Universidad Latina de Costa Rica podra matricular en forma
regular un mismo curso hasta en tres oportunidades sin aprobarlo.

b. En caso de que lo repruebe por tercera vez, tendra la posibilidad de matricularlo por
cuarta vez, pero no podra matricular mas de 3 cursos en total durante ese periodo
lectivo.

c. En caso de que lo repruebe por cuarta vez, tendra la posibilidad de matricularlo por
quinta vez, pero debe matricular s6lo ese curso u otros que estén en igual condicion.

d. En caso de reprobar por quinta ocasion el mismo curso, el estudiante debera
abandonar su carrera, pudiendo continuar con otra carrera en la Universidad cuyo
plan de estudios no contemple el o los cursos que reprobd por quinta vez. En este
ultimo caso, a solicitud escrita del estudiante se podra dar una sola oportunidad mas,
bajo condiciones académicas que seran establecidas por un comité conformado por
el Director de la Unidad Académica y el Decano de la Facultad respectiva, con la
aprobacion final del Vicerrector Académico. Ese comité podra denegar la solicitud,
cuando el rendimiento general del estudiante sea insatisfactorio a criterio de las
autoridades citadas.

e. En caso de que sea aprobada la solicitud, el estudiante tiene la posibilidad de
matricularlo por sexta vez, pero no podra matricular ningin otro curso en ese periodo
lectivo y la Universidad brindara acompafiamiento. De no ser aprobada en esta
sexta ocasion deberd abandonar definitivamente la carrera, pudiendo continuar con
otra carrera en la Universidad cuyo plan de estudios no contemple el o los cursos

que reprobb.
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ARTICULO 20: PRUEBAS DE EVALUACION.

En relacion con las pruebas de evaluacion se consideran los siguientes criterios:

a. Toda prueba de evaluacion debe estar indicada en el programa de curso. El profesor
debe definir los aspectos fundamentales que serdn evaluados con una anticipacion
minima de ocho dias naturales.

b. EIl estudiante tiene derecho de realizar la prueba final del curso, aun cuando el
promedio acumulado, al momento de realizarla, indique que no gano la asignatura.

c. El estudiante que no se presente a alguna prueba programada, puede solicitar su
reposicion al profesor del curso, dentro del plazo de los ocho dias habiles posteriores
a la aplicacién de la prueba. Ademéas de la justificacion de la ausencia, debe
presentar las evidencias que comprueben las razones de la ausencia y debe
cancelar el arancel respectivo. El profesor decide la fecha para hacer la reposicion
de la prueba dentro del mismo periodo lectivo.

d. El profesor debe entregar al estudiante el resultado de la prueba a mas tardar quince
dias naturales después de la fecha de su aplicacién, oportunidad en la cual haré las
observaciones y comentarios que estime convenientes, para garantizar un mejor
aprovechamiento académico en el futuro.

e. Si mediante un debido proceso se demuestra que el estudiante cometié algun tipo
de fraude al momento de realizar una prueba, se le asignara la nota minima de uno
(1) en esa prueba y se aplicara el régimen disciplinario que corresponda.

f. El estudiante tiene derecho a impugnar el resultado obtenido en las distintas
modalidades de evaluacion, de acuerdo con la normativa vigente. La apelacién al
promedio final solo procedera para subsanar errores materiales en el proceso de
sumatoria.

g. Para efectuar un reclamo, el estudiante debe aportar intacto el documento o la
produccion original de la prueba, trabajo, proyecto, investigacion o tarea que es
objeto del reclamo.

h. La pérdida de las pruebas, por parte del profesor, le da derecho al estudiante que
se le asigne la totalidad del porcentaje correspondiente a la prueba, o bien, que
repitan la aplicacion.

i. Los profesores deben realizar las pruebas finales dentro del periodo lectivo

correspondiente al curso y en las fechas establecidas en el calendario académico.
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j. Los profesores deben registrar las notas parciales en la plataforma tecnolégica que
la Universidad pone a disposicion para tal fin. Durante los ocho dias habiles después
de finalizado el periodo lectivo ordinario, el profesor debe firmar el acta oficial de
notas finales en la Direccién de Servicios Estudiantiles y Registro, el cual constituye
el Unico documento aceptado para el reporte de las calificaciones finales de un

Curso.

ARTICULO 21: CURSOS NO AUTORIZADOS PARA PRUEBAS DE SUFICIENCIA.

La Direccién de la Unidad Académica, no autoriza pruebas por suficiencia de aquellas
asignaturas que por su naturaleza no permitan ser evaluadas bajo esta modalidad, de

acuerdo con lo establecido en el Reglamento del CONESUP.

La Direccion de la Unidad Académica con autorizacion de la Decanatura o su equivalente,
debera tener el listado de los cursos o actividades requisitos, en los que se podra o no,
realizar las pruebas de suficiencia e informard a los departamentos académicos y

administrativos, asi como a los estudiantes.

ARTICULO 22: PRUEBA POR SUFICIENCIA.

Cuando un estudiante regular de la Universidad Latina de Costa Rica considera que domina
la materia de un curso, cumpla con los requisitos establecidos del curso y en tanto el mismo
esté autorizado para esta modalidad, puede realizar una prueba por suficiencia, previa
presentacion de la solicitud ante Servicios Estudiantiles y Registro en el periodo establecido
en el calendario académico, quien la canaliza a la Direccion de la Unidad Académica o del
area encargada, respectiva para su analisis y aprobacion de acuerdo con lo establecido
por CONESUP.

El estudiante debera cumplir con las siguientes disposiciones:
a. Una vez autorizada la solicitud por la Direccion de la Unidad Académica, el
estudiante cancela el arancel correspondiente y se maitricula en Servicios
Estudiantiles y Registro, en el periodo que la Universidad establece para ello, segun

el Calendario Académico. De no hacerlo en ese lapso, pierde el derecho a realizar
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la prueba en ese periodo. De igual forma no se aceptaran matriculas una vez
finalizado el proceso de matricula estipulado por la Direccibn de Servicios
Estudiantiles y Registro.

b. Si el estudiante pierde la prueba por suficiencia automaticamente debe matricular el
curso en forma regular en el siguiente periodo de matricula ordinario. En caso de
que el estudiante matricule y no se presente a realizar la prueba, recibird un NSP
(No se presentd) y perderd su matricula y derecho a realizar la prueba para ese
periodo académico respectivo. Solo para el caso en que el estudiante recibe un
NSP, podra repetir la prueba realizando nuevamente la matricula en el siguiente
periodo y cumpliendo con el pago para la prueba de suficiencia establecido por la
Direccion de Registro.

c. El porcentaje de cursos que el estudiante puede realizar por suficiencia es de solo
un 20% de los totales de la carrera, esto basado en el Articulo 47 del CONESUP.

d. Para las pruebas de suficiencia el estudiante sera responsable de prepararse por su
cuentay de procurar la informacién respectiva del curso. Ademas, debe presentarse
puntualmente a la fecha y hora que la Direccion de la Unidad Académica respectiva
estipule. En caso de llegar 50 minutos después de iniciada la prueba por suficiencia,
el estudiante perderéa la oportunidad de aplicar la prueba y recibira un NSP (No se
presentd) en su nota final.

e. Una vez matriculada la prueba por suficiencia, cualquier solicitud de cambio de
fecha debe realizarse a nivel de la oficina de Servicios Estudiantiles y Registro, y
cumplir con los aranceles estipulados para dicho cambio y bajo las fechas
establecidas por dicha Direccion.

f. El estudiante debera justificar la ausencia a una prueba de suficiencia ante el
Director de la Unidad Académica, en forma escrita, en un lapso no mayor a ocho
dias habiles posterior a la fecha de la prueba.

g. Las condiciones y costos para la reposicién por ausencia justificada seran reguladas
en la normativa interna de la Universidad. El Director de la Unidad Académica
decidira la fecha y hora de la aplicacién de la prueba.

h. En caso de que el estudiante pierda el curso en forma regular (presencial o cualquier
otra modalidad), no podra realizar prueba por suficiencia, salvo autorizacion de la

Direccion de la Unidad Académica.
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Para acceder a este derecho, el estudiante debe estar al dia con las obligaciones

econdmicas contraidas con la Universidad.

ARTICULO 23: NOTA DE APROBACION DE UNA PRUEBA POR SUFICIENCIA.

La prueba por suficiencia se aprueba con nota minima de ochenta por ciento (80), segun el

Articulo 18 de este Reglamento.

El estudiante podra impugnar el resultado obtenido en una prueba por suficiencia de
acuerdo con el Articulo 19 de este Reglamento, por escrito y dentro de los tres dias habiles
posteriores a la publicacion de la calificacion en el histérico de notas en el Campus Virtual
de la Universidad. Es responsabilidad del estudiante revisar su histérico de notas ocho dias

habiles después de haber realizado la prueba.

CAPITULO V. SERVICIOS ESTUDIANTILES Y REGISTRO.

ARTICULO 24: DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ESTUDIANTILES Y
REGISTRO.

La Direccion de Servicios Estudiantiles y Registro, es el érgano encargado de mantener
actualizado el expediente oficial del estudiante. Es el GUnico ente competente para certificar
o hacer constar la informacién contenida en él. Dicho expediente debe contener el historial
de notas finales de los cursos y demdas anotaciones con efectos juridico - académicos
correspondientes a cada estudiante, de conformidad con el ordenamiento universitario y los
requerimientos del CONESUP. Con el propoésito de cumplir con este objetivo, todos los
procesos de inscripcion del estudiante en la Institucion estaran bajo la tutela de esta

Direccion.
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ARTICULO 25: DEL EXPEDIENTE REGISTRAL DEL ESTUDIANTE Y SU
CONFIDENCIALIDAD.

La oficina de Servicios Estudiantiles y Registro administra el expediente registral del

estudiante, el cual debe incluir:

a. Resultados de pruebas diagndsticas realizadas por el estudiante y aquellas
dispuestas por las autoridades académicas de la Universidad.

b. Resoluciones de solicitudes de convalidacién con sus respectivos respaldos.

Actas de exdmenes por suficiencia que el estudiante haya hecho.
Actas de las defensas de tesis, 0 pruebas de grado realizadas o del informe final de
la practica profesional realizada.

e. Elinforme final del Trabajo Comunal Universitario, que incluye el proyecto aprobado
por la escuela, las bitdcoras autorizadas y la carta oficial de conclusion y aprobacion
de las 150 horas realizadas.

f. Fotocopia del titulo Bachillerato de Educacion Media. En caso de ser extranjero
debe adjuntar apostilla y la equiparacion del Ministerio de Educacion Publica.

g. Fotocopia del titulo universitario requisito para el ingreso a la carrera. En caso de
ser extranjero debe adjuntar apostilla y la equiparacion de su titulo por parte de la
entidad competente.

h. Copia vigente de la cedula de identidad.

i. Fotografia tipo pasaporte.

j. Otros documentos que se consideren necesarios para la correcta gestion de las

autoridades académicas de la Universidad.

Con el propésito de mantener actualizado el expediente registral, es responsabilidad de

cada estudiante reportar todos los cambios pertinentes a su estado actual.
La informacion contenida en el expediente del estudiante es confidencial y sélo es

transferible a éste o autoridades académicas y administrativas cuando sea requerido.

También podra ser transferido si media una orden emitida formalmente por un juzgado.
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ARTICULO 26: CAMBIOS DE LA INFORMACION DEL ESTUDIANTE.

Es obligacion del estudiante reportar a Servicios Estudiantiles y Registro cualquier cambio
en los atestados personales, sea numero telefénico, domicilio u otro que sea pertinente. De

no hacerlo, asume la responsabilidad de los inconvenientes que esa situacion le genere.

ARTICULO 27: DE LA CONVALIDACION DE ASIGNATURAS EN LOS PLANES DE
ESTUDIO.

La decisién relativa a la convalidacién externa de asignaturas en los planes de estudio, es
potestad de la Universidad. Esta puede convalidar asignaturas cursadas y aprobadas en
otras instituciones de educacién superior universitaria. La convalidacion de asignaturas
cursadas en entidades parauniversitarias, debidamente reconocidas por el Consejo
Superior de Educacion, se puede realizar previo analisis y aprobacion de la Direccién de la
Unidad Académica. Es responsabilidad de la Direccion de Servicios Estudiantiles y Registro
dirigir el proceso de convalidacion.

1. Generalidades de la convalidacioén.

Para efectuar la convalidacion de cursos, las Direcciones de las Unidades Académicas o
sus equivalentes, realizan un estudio del programa del curso por convalidar. La Direccion

de la Unidad Académica, avala con su nombre, firma, fecha y sello de la Escuela o mediante
el sistema de informacion, la convalidacion realizada mediante un acta oficial. Las

disposiciones generales para la convalidacion de cursos son:

1. Solamente se convalidan cursos de un ente universitario, parauniversitario o instituto
de educacion debidamente reconocido por CONARE, CONESUP o el Consejo
Superior de Educacion.

2. Las carreras acreditadas por SINAES podran convalidar maximo un 40% de los
créditos de la carrera. Este porcentaje incluye los cursos por suficiencia.

3. El maximo de cursos por convalidar es de un 60% del total de los créditos que

conforman el plan de estudios de la carrera a cursar.
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4. No se realiza ninguna convalidacion de un grado inferior a uno superior. Con

excepcion de lo que permite los reglamentos de CONESUP y SINAES en el caso de
instituciones parauniversitarias.

La Universidad se reserva el derecho de realizar la convalidacién solicitada por el
estudiante, segun corresponda la naturaleza y caracteristicas del curso y de la
carrera.

Una vez entregada la documentaciéon completada junto con la solicitud requerida en
el Departamento de Servicios Estudiantiles, el tiempo maximo de respuesta a la
solicitud de convalidacion es de 50 dias naturales.

Las convalidaciones Unicamente se pueden realizar cuando se ingresa por primera
vez a la Universidad, el estudiante cuenta con ese primer cuatrimestre para realizar
el estudio. Salvo excepciones establecidas en los planes remediales o de transicion.
La documentacion presentada y la convalidaciébn aprobada es exclusiva para la

carrera tramitada.

Requisitos para la convalidacion.

2.1. Los requisitos para el estudio de convalidacion son:

1.
2.

Cancelar en las cajas de la Universidad, el arancel correspondiente.
Certificado original extendido por la institucién educativa en donde se aprobo6 el
curso(s), debidamente sellado, timbrado y firmado. No debe tener mas de seis

meses de emitido.

2.2. El certificado debe contener las siguientes caracteristicas

1.
2.

o k> w

La escala de calificaciones para su respectiva revision.

Los periodos en que aprobé los cursos, asi como la cantidad de crédito de cada
Curso.

Especificar el grado académico en que fue cursada la materia.

Especificar el nombre del plan de estudios en que fue cursada la materia.

Si los cursos que desea que se le reconozcan fueron aprobadas en el extranjero,

los documentos deben estar apostillados o se deben consularizar por medio de la
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Embajada de Costa Rica en el pais de procedencia y avalada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores en Costa Rica.

6. Los documentos deben presentarse en espafiol (traduccion oficial)

7. Los programas originales deben estar firmados y sellados de la Universidad de
procedencia.

8. Ademas, los programas deben de concordar con los codigos y nombres con

respecto a la certificacién presentada.
2.3. Cada programa de curso debe contener:
Datos generales del curso (nombre, cdigos, créditos, horas, modalidad, periodo)

Objetivos
Desglose de temario o contenidos

w0 NP

Sistema de evaluacion.

Tener presente que no se acepta documentacion incompleta y que la documentacion

presentada pasa a ser propiedad de la Universidad.

3. Periodo y consideraciones parala presentacion de convalidaciones.

La convalidacion de asignaturas debe realizarse a partir del momento en que el estudiante
es admitido en la Universidad y Gnicamente durante el primer periodo de estudio en el que

se encuentre matriculado.

La convalidacion se realiza una sola vez para cada grado y carrera. Cualquier certificacion
que se aporte con posterioridad a la resolucién de la convalidacion, serd desestimada, a
excepcion de aquellos casos en los que el estudiante solicite, en forma razonada y por
escrito, una ampliacién de la convalidacion de las asignaturas aprobadas, siempre y cuando

no haya agotado el maximo de créditos a convalidar.

4. Cursos que pueden ser convalidados.

La Universidad convalida aquellos cursos de otras universidades o entidades

parauniversitarias reconocidas por el Consejo Superior de Educacién donde se pueda
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verificar que se cumpla con los requisitos del plan de estudios. Debe existir una congruencia
I6gica, general y basica de al menos un 60% en los objetivos y contenidos de los cursos
objeto del reconocimiento y los cursos de la carrera, tal y como lo establece el reglamento
de CONESUP.

Para aquellas carreras que estan acreditadas ante el SINAES, debe seguirse lo estipulado

en la normativa de dicho ente respecto a la convalidacién de cursos.

Debe tomarse también en consideracion que los créditos de los cursos presentados a
convalidar deben ser iguales 0 mayores a los nuestros, esto para aquellas carreras donde

los Colegios Profesionales asi lo soliciten.

5. Asignaturas que no pueden ser convalidadas.

De acuerdo con la normativa del CONESUP, los cursos que hubiesen sido reconocidos en
un grado académico no podran, en ningun caso, ser nuevamente reconocidos en grados

superiores o postgrados de otra carrera o postgrados o especialidades de la misma carrera.
Los reconocimientos de cursos deberan hacerse con base en certificaciones emitidas por

las instituciones en que originalmente se aprobaron esos cursos.

6. Residencia minima.

La Universidad podra reconocer hasta un maximo del 60% del total de los créditos de una
carrera cursada en otra universidad o entidad parauniversitaria, con el fin de garantizar una
residencia minima no menor al 40%. Lo anterior, segun lo establece el Reglamento General
del CONESUP.

7. Modificacion de procesos y requisitos.

La Universidad puede modificar los requisitos y los procesos de convalidacion aqui
descritos cuando existan cambios que le hayan sido solicitados a las carreras en el marco
de los compromisos que se derivan de los procesos de acreditacién o convenios suscritos

por ésta.
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ARTICULO 28: RECONOCIMIENTOS INTERNOS DE CURSOS ENTRE PLANES DE
ESTUDIO.

Cuando un estudiante se traslada de plan de estudios, ya sea que vaya a matricular una
modificacion del plan que cursa o solicite matricula a otra carrera del mismo grado dentro
de la Universidad, se le podr& reconocer los cursos que haya aprobado en el plan original
con aquellos que tenga coincidencia del plan a cursar; mediante un proceso denominado

reconocimiento interno de cursos.

La Universidad tendra lineamientos internos que regulen dicha actividad, los cuales

contaran con la autorizaciéon de la Rectoria.

ARTICULO 29: CERTIFICACIONES.

La Universidad emite certificaciones relativas a las notas obtenidas, aprobacion de cursos,
matricula y otras de similar naturaleza, cuando asi lo requiera el estudiante. Dichas
certificaciones las extiende exclusivamente la Direccion de Servicios Estudiantiles y
Registro, una vez cancelado el arancel correspondiente. Estas certificaciones se extienden
Unicamente a solicitud del interesado, por medio de apoderados o por orden judicial.

Es condicion ineludible el que, al momento de solicitar la certificacion, el estudiante esté al

dia en todas sus obligaciones.
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ARTICULO 30: TRABAJOS ACADEMICOS, TRABAJOS FINALES DE
GRADUACION Y OTROS REQUISITOS DE GRADUACION.

Previamente a su graduacién, el estudiante debe cumplir con todos los requisitos de
graduacioén y trabajos académicos que se han establecido en el programa de estudio de la
carrera que cursa. Cada modalidad de Trabajo Final de Graduacién, otros requisitos de
graduacién y trabajos académicos asociados a cursos de los ultimos niveles del plan,
tendran normativas y procedimientos internos que consideren las particularidades
aplicables a cada una de las carreras. Estas normas deberan contar con la autorizacioén de

la Rectoria.

ARTICULO 31: REQUISITOS PARA LA GRADUACION Y OBTENCION DEL
GRADO.

Para obtener el grado académico respectivo, el estudiante debe cumplir los siguientes
requisitos:

a. Aprobar todas las asignaturas contempladas en el plan de estudios y requisitos o
actividades académicas establecidas para su graduacion, entre ellos la modalidad
de trabajo final de graduacion establecida para la carrera, cuando lo autorizado para
cada plan asi lo indique.

b. Haber terminado las horas correspondientes al Trabajo Comunal Universitario, de
acuerdo con lo establecido por el ente regulador y haber presentado los documentos
probatorios ante Servicios Estudiantiles y Registro.

Estar al dia con las obligaciones financieras y bibliotecarias.

d. Haber presentado la documentacion requerida por Servicios Estudiantiles y
Registro.

e. Inscribirse en Servicios Estudiantiles y Registro en el periodo establecido en el
Calendario Académico para la graduacion correspondiente.

f. Cancelar el arancel correspondiente.

g. Acatar la Reglamentacion Universitaria vigente al momento de su regreso o como

estudiante regular.
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ARTICULO 32: GRADUACION.

El acto de graduacion se realizard cuando el expediente del estudiante y el titulo hayan sido
debidamente autorizados por CONESUP.

ARTICULO 33: GRADUACION DE HONOR.

Los estudiantes tendran derecho a solicitar Graduacion de Honor. Para tener derecho al

mérito académico en mencion, el estudiante debera:

a. No haber reprobado cursos ni actividades académicas de los requisitos de
ingreso o graduacion.

b. Que haya obtenido un promedio ponderado igual o superior a 95/100 en los
cursosy en las actividades académicas definidas como requisitos de ingreso
o graduacion.

c. No contar con procesos disciplinarios en los que se le haya sancionado o
gue se encuentren en proceso.

d. Encontrarse al dia con todas las responsabilidades financieras con la
Universidad.

Corresponde a la Oficina de Servicios Estudiantiles y Registro tramitar la Graduacion de
Honor, con base en la lista de graduandos que cumplen con los requisitos anteriores, para
lo cual se regirdn por los lineamientos internos establecidos por la Rectoria para la

obtencién de méritos académicos.
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CAPITULO VI. DE LA EDUCACION UNIVERSITARIA
VIRTUAL.

ARTICULO 34. EDUCACION UNIVERSITARIA VIRTUAL

Como parte integral de su oferta académica, la Universidad Latina de Costa Rica ofrecera
cursos, carreras y tramos de carreras en la modalidad de educacion universitaria virtual,
previamente autorizados por el ente regulador. La Universidad pondra en conocimiento de
sus estudiantes este tipo de modalidades en las carreras en las que se encuentren
autorizadas.

ARTICULO 35. DEFINICIONES.

Para la debida operacionalizacion de las distintas modalidades educativas, se emplearan
las siguientes definiciones:

a. Educacion universitaria virtual: Toda modalidad educativa no presencial o
semipresencial, basada en el modelo educativo de la Universidad, el cual propone
formas especificas de mediacion de la relacion educativa con la utilizacion de las
tecnologias digitales y redes de comunicacién.

b. Modalidades de educacidn virtual: se definen las siguientes modalidades:

1. Educacién no presencial: Modalidad educativa en la cual los estudiantes

no requieren asistir fisicamente a su lugar de estudios, pudiendo recibir el
material de estudio y tomar decisiones en lo referente al lugar, momento y
espacio para cumplir con las tareas educativas, fomentando la autogestion y
la formacién autodidacta. Las tecnologias de informacién y comunicacion

brindan el espacio de interaccién tradicionalmente adscrito al aula fisica.

2. Educacién en linea: Modalidad educativa en la cual toda la interaccién

entre los educadores, los estudiantes y los recursos de estudio se realizan

en un entorno virtual de aprendizaje a través de plataformas digitales.
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3. Educacién combinada (b-learning): Modalidad educativa en la que se

presenta una combinacion del trabajo presencial del estudiante y el docente
en el aula con el trabajo en linea a través de internet y otros medios digitales.
Para efectos de la presente normativa, el aprendizaje semipresencial se

considerara sinénimo de esta modalidad.

ARTICULO 36. ESTRUCTURA ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA.

Para implementar ofertas académicas en la modalidad de educacion universitaria virtual, la
Universidad Latina de Costa Rica cuenta con una unidad académica administrativa
encargada de la gestion, el seguimiento y la evaluacién de las ofertas de educacion virtual.
Esta unidad trabaja en conjunto con las Direcciones Académicas y la Direccion de Calidad

Académica.

ARTICULO 37. PROCESOS DE CAPACITACION DOCENTE.

La Universidad Latina de Costa Rica velara porque los docentes quienes impartan lecciones
en la modalidad de educacién universitaria virtual reciban capacitacion continua que les
faculte para desempefarse exitosamente en dicha modalidad. La Universidad
implementara un plan anual de formacion docente y certificard el desempefio de los
profesores, por lo que la participacion en este proceso sera mandatorio para impartir

lecciones en la modalidad educativa virtual.

ARTICULO 38. PLATAFORMA TECNOLOGICA.

La Universidad brindara la plataforma tecnolégica y los servicios digitales necesarios para
el 6ptimo desarrollo de la educacién universitaria virtual, asi como los servicios de soporte
y asistencia técnicos que garantizan la funcionalidad y buen desempefio de las actividades
académicas desarrolladas en linea. La direccion electrénica del sistema de administracion
del aprendizaje virtual (LMS) estara disponible para los estudiantes y profesores quienes
participan en esta modalidad educativa y dispondra de la normativa, la documentacion, los

accesos Y los servicios que forman parte del entorno virtual de aprendizaje.
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ARTICULO 39. PROCESOS Y ACTIVIDADES DE EVALUACION.

La Universidad velard para que los procesos y actividades de evaluacion de los
conocimientos en la modalidad de educacion universitaria virtual cumplan con los controles,

criterios y niveles adecuados de seguridad, confiabilidad y validez.

ARTICULO 40. CUMPLIMIENTO DE TIEMPO Y CANTIDAD DE CREDITOS
ACADEMICOS.

La Universidad velara para que los procesos de ensefianza y aprendizaje adscritos a los
cursos brindados en las modalidades de la educacién universitaria virtual cumplan, de
manera cuantitativa y cualitativa, con las especificaciones de tiempo requeridas, en virtud
de la cantidad de créditos académicos determinados para cada curso, conforme a la

normativa vigente.

ARTICULO 41. OTRAS OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD.

Seran otras obligaciones de la Universidad, en el campo de la educacion universitaria
virtual:
a. Facilitar y promover una cultura de la educacion virtual en toda la poblacion docente
y estudiantil.
b. Informar, mediante el Calendario Universitario, los plazos inherentes a las diferentes
actividades de los cursos que se impartan en esta modalidad.
c. Garantizar una arquitectura tecnoldgica institucional coherente y de alto rendimiento
para brindar soporte adecuado a la educacion universitaria virtual.
d. Garantizar la accesibilidad, adaptabilidad, durabilidad, interoperabilidad vy
reusabilidad de los contenidos, los servicios digitales y los objetos de aprendizaje.
e. Garantizar el acceso permanente y eficiente a los contenidos y actividades de los
Cursos.
f. Investigar y promover la implementacion eficaz de nuevas herramientas de
tecnologia educativa para la educacion universitaria virtual.
g. Velar por la actualizacion de los datos y contenidos de los sistemas virtuales de

gestion del aprendizaje, para los cursos en esta modalidad.
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h. Aplicar en tiempo y forma las evaluaciones docentes de los cursos en esta
modalidad, conforme a las fechas que se establezcan en el Calendario Universitario

y a las patrticularidades de los cursos en cuestion.

ARTICULO 42. REQUISITOS PARA IMPARTIR CURSOS.

Seran requisitos para impartir cursos en las modalidades de la educacion universitaria

virtual:

a. Contar con todas las calidades establecidas por el CONESUP, entes acreditadores
cuando corresponda, y por la propia Universidad.

b. Certificar la idoneidad de los docentes, para impartir cursos en linea, por medio de
certificados de formacion en educacion universitaria virtual.

c. Participar en los procesos de capacitacién que la Universidad desarrolle para formar
habilidades docentes y competencias técnicas para entornos virtuales de
ensefianza y aprendizaje.

d. Disponer de una computadora con acceso a internet no menor al requerido por la
Universidad, asi como contar con camara web, parlantes, micr6fono o headset u
otro aditamento adicional que la Universidad requiera, asi como un ambiente formal
para realizar reuniones via web conferencia.

e. Aquellos que la Universidad, de manera adicional, determine para cursos
especificos, en virtud de las particularidades de los mismos y de acuerdo a las

politicas internas establecidas por la Rectoria.
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ARTICULO 43. OBLIGACIONES DEL PROFESOR.

Seran obligaciones del profesor que imparta cursos en las modalidades de la educacién

universitaria virtual:

a. Elaborar los silabos académicos de los cursos asignados con base en los
programas autorizados de los mismos, cuidando de detallar las actividades, los
plazos y las normas que aplicaran en dicho curso.

b. Mediar el desarrollo de las actividades de aprendizaje en el entorno virtual.

c. Dar seguimiento a las actividades realizadas por los estudiantes y promover su
participacion.

d. Dar respuesta a todas las solicitudes de los estudiantes, en un plazo no mayor a las
cuarenta y ocho (48) horas naturales.

e. Disponer de la cantidad de horas semanales requeridas formalmente por la
Universidad, sirviendo como horas de oficina virtual para impartir los cursos en linea.

f. Participar de las capacitaciones a las cuales le convoque la Universidad Latina de
Costa Rica, para efectos de actualizacion y educacion continua en el campo de la
educacioén universitaria virtual.

g. Aplicar en sus labores docentes las nuevas herramientas y practicas que en tema
de educacidn virtual la Universidad le instruya.

h. Actualizarse constantemente en el campo de la docencia universitaria virtual.
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CAPITULO VII. DE LAS REFORMAS E INTERPRETACION DEL
REGLAMENTO

ARTICULO 44: INTERPRETACIONES DEL REGLAMENTO Y OTRAS NORMATIVAS
INSTITUCIONALES.

La interpretacion del presente reglamento y cualquier otra normativa institucional sera

potestad de la Rectoria de la Universidad Latina de Costa Rica.

ARTICULO 45: REFORMAS AL REGLAMENTO.

Las reformas al presente reglamento pueden ser sugeridas por al menos un miembro del
Consejo Universitario. Seran valoradas y resueltas para la ejecucion por la Rectoria de la
Universidad, previo a ser sometidas para su autorizacion definitiva por parte del ente
regulador (CONESUP).

Ultima linea. -

Este Reglamento fue aprobado por el CONESUP en sesién N°852-2019.
Rige a partir del 13 de mayo de 2019 y deroga los Reglamentos anteriores.
De conformidad con el Decreto Universitario N°052 de Rectoria

Dado en San José, a los 10 dias del mes de abril de 2019-.
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